Werkstudent*in - Human Resources (m/w/d)
- Teilzeit -

Die Marke pedag® steht fur Qualitat, Nachhaltigkeit, Innovation und Wohlbefinden. Diesen Ruf
hat sich die Schelchen GmbH durch hochwertige Einlegesohlen, Fu3betten und Schuhpflegemit-
tel erarbeitet. Kunden in mehr als 50 Landern schéatzen die Qualitatsprodukte. Am Unterneh-
mensstandort in Kénigs Wusterhausen engagieren sich rund 100 Mitarbeitende mit grof3ter Lei-
denschaft fir den Unternehmenserfolg.

Zur Verstarkung unseres HR-Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt eine*n Werk-
student*in (m/w/d) fir den HR-Bereich.

Deine Aufgaben

e Du unterstiitzt unsere HR-Referentin im administrativen Tagesgeschaft, z.B. bei Zeitwirt-
schaftsthemen oder der Erstellung von Vertragsunterlagen

e Du ubernimmst Verantwortung bei der Bearbeitung des Recruiting-Prozesses (z.B. Be-
werber*innen-Kommunikation und die Erstellung von Stellenanzeigen)

e Du erstellst Reports und wertest Statistiken hinsichtlich wichtiger HR-Kennzahlen aus

¢ Du arbeitest an spannenden HR-Projekten oder verwandten bereichsiibergreifenden Pro-
jekten mit

e Du Ubernimmst das Thema rund ums Feel-Good-Management

e Du wirkst an der Organisation von Veranstaltungen mit

Dein Profil
e Du befindest dich im Bachelor- oder Masterstudium der BWL, Human Resources Ma-
nagement, Wirtschaftswissenschaften, Wirtschaftspsychologie oder eines vergleichbaren
Studiengangs
Idealerweise hast du bereits erste Erfahrungen im HR-Bereich gesammelt
Du gehst verantwortungsvoll und absolut diskret mit Informationen um
Du arbeitest zuverlassig und gewissenhaft
Du hast solide Erfahrungen in der Anwendung von MS Office (Outlook, Word, Excel,
PowerPoint)
¢ Deine Deutschkenntnisse sind verhandlungssicher
e Du hast einen Fuhrerschein Klasse B

Unser Angebot - Deine Zukunft fihlt sich gut an

e Du erwirbst Kenntnisse in der Personalarbeit und in arbeitsrechtlichen Angelegenheiten
Eigenverantwortung, flache Hierarchien und Duz-Kultur
Hervorragende Verpflegung mit kostenlosen Getréanken und taglich frischer Kiiche
Leistungsgerechte Vergutung, Vermdgenswirksame Leistungen, Kita-/Hortzuschuss
Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten
Mitarbeiter*sinnen-Rabatte, Family & Friends-Rabatte
Gesundheitsangebot mit Massage und Fitnessraum

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per E-Malil, inklusive deinem gewiinschten Stundenumfang,
deinem frihestmdglichen Eintrittstermin und deiner Vergutungsvorstellung.

Schelchen GmbH, Frau Michéle Masera
Im Gewerbepark 4-6, 15711 Kdnigs Wusterhausen, bewerbung@pedag.de
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